
Programme de formation
PowerPoint - Tous niveaux

Description

PowerPoint est le logiciel de présentation de la suite Pack Office de Microsoft. Il permet de
créer des supports visuels pour accompagner une présentation orale.

Objectifs pédagogiques

● Acquérir les compétences fondamentales nécessaires à l’utilisation de Powerpoint
● Tirer parti des fonctionnalités de Powerpoint : Créer des présentations

harmonieuses, utiliser les animations et transitions

Durée Prix Modalité de réalisation

10 heures 799 € 100% E-learning

Moyens pédagogiques et technique

● Cours théorique au format vidéo interactif
● Adaptation du contenu avec questionnaire d’évaluation
● Tutorat vidéo sur demande
● Formation accessible via ordinateur, tablette ou smartphone
● Assistance technique via téléphone, chat ou mail
● Accès illimité à la plateforme 24h/24 pendant 12 mois
● Fiche synthèse et exercices à télécharger

Pour qui ? Pré-requis

Tout utilisateur de Powerpoint Aucun prérequis n’est à prévoir

Matériel nécessaire

● Disposer d’un ordinateur, d’un smartphone ou d’une tablette avec connexion
internet

● Navigateur web : Google chrome ou Firefox
● Disposer d’un logiciel de présentation



Modalités d’évaluations

• Auto-évaluation sous forme de questionnaires
• Exercices sous formes d’ateliers pratiques

PROGRAMMEDÉTAILLÉ

Introduction à
l’utilisation d’un logiciel
de présentation

● Reconnaître l'interface d'un logiciel de présentation et
ses principales fonctionnalités pour en assurer son
utilisation.

● Connaître les règles de la présentation

Créer et ordonnancer
ses supports

● Créer des diapositives
● Insérer et modifier des tableaux
● Insérer des éléments graphiques

Personnaliser ses
présentations

● Appliquer un thème
● Créer des masques de diapositive
● Ajouter des animations et des transitions
● Bien choisir les graphiques pour plus d’impact

Date de mise à jour : 11 janvier 2024

Pour plus d’informations ou procéder à votre inscription, les équipes Apssa France se
tiennent à votre disposition.

📞01 85 40 00 59
📧contact@apssafrance.com
💻www.apssafrance.com

http://www.apssafrance.com

