’ apssafrance
Programme de formation
Excel - Tous hiveaux

Excel est un logiciel tableur de la suite de la suite pack Office de Microsoft. Excel vous
permet d'effectuer des opérations de calcul, d’analyse de données, de représentation
graphique et de programmation dans un but professionnel ou personnel.

ICDL - Tableur (Excel, Calc, Google Sheets)

44 heures 2899 € 100% En ligne

e Acquérir les compétences fondamentales nécessaires a I'utilisation de Powerpoint

e Tirer parti des fonctionnalités de Powerpoint : Créer des présentations
harmonieuses, utiliser les animations et transitions

e Structurer ses données afin de simplifier lanalyse et garantir la précision des
conclusions.

Tout utilisateur de Excel

Aucun prérequis n‘est & prévoir

« Auto-évaluation sous forme de questionnaires
- Exercices sous formes d'ateliers pratiques



PROGRAMME DETAILLE

Introduction I'utilisation
du Tableur

e Reconnaitre linterface d'un logiciel de Tableur et ses
principales fonctionnalités pour en assurer son
utilisation.

Manipulation des
données et fonctions de
calcul

e Saisir, modifier et trier des données
e Réaliser des calculs
e Construire des graphiques

Mise en forme et
création de graphiques

e Mettre en forme et réaliser la mise en page pour
illustrer les chiffres
e Créer et mettre en forme des graphiques

Productivité et
collaboration avancée

e Utiliser les fonctions avancées

e Créer et modifier un tableau croisée dynamique
e Mettre & jour un tableau croisé dynamique

e Utiliser les fonctions d’analyse et de simulation,
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Pour plus d’'informations ou procéder @ votre inscription, les équipes Apssa France se

tiennent & votre disposition.
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